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Der Kinderbetreuungsdienst zu Hause KBH unterstützt im Kanton Schwyz Familien in Notsi-
tuationen, wenn Kinder/Eltern krank oder verunfallt sind oder die Familiensituation sehr 
schwierig ist. Die Kinder werden in ihrem Zuhause betreut, bis sich die Situation entspannt 
hat oder eine Anschlusslösung gefunden ist.  
 
 
Wir suchen per 1. Mai 2024 oder nach Vereinbarung eine engagierte Persönlichkeit als 
 

Koordinator/in für Kinderbetreuung 30% im Homeoffice 
 
 
In dieser verantwortungsvollen Position koordinieren Sie die Dienstleistungen für Familien in 
schwierigen Situationen und tragen dazu bei, die Familienentlastung weiterzuentwickeln. 
 
 

 

Ihre Aufgaben  
 Führung, Begleitung und Coaching der Betreuerinnen KBH 

 Auftragsorganisation der Kunden von Auftragsbeginn bis Auftragsabschluss 

 Monatsplanung und Abrechnung der Einsätze 

 Aufgabenbezogene Korrespondenz und Sachbearbeitung 
 Vernetzungsarbeit und Besuche von Fachtagungen 

 Kundenberatung am Telefon sowie Kontakte mit Fachstellen und Behörden 

 Enge Zusammenarbeit mit dem gesamten Team  
 Abfassen von Statistiken 

 
 
 

Ihr Profil 

 Grundausbildung im pädagogischen Bereich oder Gesundheitswesen.  
Berufserfahrung im Bereich Erziehung, Betreuung und/oder Pflege von Kindern  

 Vermitteln von Fachwissen, begleiten und fördern der Mitarbeitenden;  
(Führungserfahrung von Vorteil) 

 Freundliche, empathische Persönlichkeit, die auch in hektischen Situationen  
sachlich, sowie mit Ruhe und Diplomatie handelt 

 Flexibilität, um auf die individuellen Anforderungen der Familien einzugehen  
zu können 

 Offenheit und Empathie gegenüber den verschieden Lebenssituationen in den  
Familien sowie hohe Diskretion  

 Gute mündliche und schriftliche Deutschkenntnisse, gerne auch Fremdsprachen 

 Gute Kenntnisse der Microsoft 365 Produkte 

 Bereitschaft sich weiterzubilden 
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Unsere Leistungen 

 Eine verantwortungsvolle und selbständige Arbeit mit viel Gestaltungsspielraum 
 Freie Zeiteinteilung im Homeoffice 
 Fachliche Begleitung und Unterstützung durch die Leitung Entlastungsdienst 
 Weiterbildungsmöglichkeiten und Austauschtreffen in Gruppen 
 Zeitgemässe Anstellungsbedingungen und Spesenentschädigung nach Reglement 

 
 

Wenn Sie sich angesprochen fühlen und weitere Informationen wünschen,  
wenden Sie sich bitte an Frau Priska Baggenstos, Leitung Entlastungsdienst,  
unter Tel. 079 365 95 22. 
 
Wir freuen uns auf Ihr vollständiges Bewerbungsdossier in elektronischer Form an 
priska.baggenstos@srk-schwyz.ch 

 
 

 


